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PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion tiene como objetivo fundamental, presentar en
forma integral Estructura Organica del Instituto Municipal de Cultura Fisica y
Deporte de Ayapango, asi mismo tiene como objetivo ser una herramienta o
instrumento de consulta permanente, que permita describir la estructura
organizacional, funciones y dareas administrativas que lo conforman,
describiendo las tareas especificas, responsabilidades y la autoridad asignada
a cada miembro que lo integra.

El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango, j
activacion fisica, deporte, recreacién y demas acti
de la Cultura Fisica y el Deporte, con el objetivo g j PMy/a formacion
integral de la poblacion, buscando generar Jé
desarrollo de dichas actividades.

eve programas de
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GLOSARIO

Atribucion: Poder asignado a un servidor publico o Unidad Administrativa, de
conformidad con lo expresamente establecido la legislacion y reglamentacion
aplicable.

Descripcion de puestos: Proceso para determinar los elementos basicos de un puesto
para ubicarlo dentro de una organizacion.

Estructura organica: Relacién ordenada de cada uno de |
unidad administrativa, conforme
dependencia.

Facultad: Autoridad juridica que tiene una persona de ejec
determinad actos administrativos. .,

\

=23 £ 35 - ; 5

nto de actividades afines cuya responsabilidad esta a cargo de un

' umplin.con [0S objetivos
N & 5

Funcion: C
ongano Unidad Administrativa, dirigidas a
T =

tividades que transforman o c:onvijér_t_?.._uno_ 0 mas insumos en
ultades, que proporcionan un valor @ quien los usa, aplica o
demanda. :

Puesto: Unidad de trabajo especifica e impersonal que se caracteriza por un conjunto
de operaciones a realizar, aptitudes que poseer y responsabilidades que asumir;
cada puesto puede contener una o mas plazas.
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Servicio: Conjunto de actividades que buscan responder a las necesidades de un

cliente o usuario.

Unidad: Cada una de las Unidades Administrativas del Instituto Municipal de Cultura
Fisica y Deporte de Ayapango.

ANTECEDENTES

El Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango fu
en el afio 2010 como Organismo Publico Descentralizado con p
patrimonios propios.

ado por Decreto
idad Juridica y

A partir de la publicacion del decreto 203, en la Gaceta de de noviembre
de 2010, se crea el Organismo Publico Descentralizado de ituto Municipal
de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango, a solicitud del H. 2006 - 2009,
ante la H. LVII Legislatura del Estado de México, estableciefido que el H. Ayuntamiento

promovera lo necesario para su instalacion.

¥ § '
3

5

-

de México, en términos de lo qua di%pone la Ley de Cultura
o de México establezca como metas inmediatas en sus

Formar el Consejo Municipal del Deporte.
Y  Crear el Sistema Municipal de Cultura Fisica y Deporte.

Y  Crear el Sistema Municipal de Informacién y Registro en materia de cultura fisica y
deporte.
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Y crear el sistema municipal de informacion y registro en materia de cultura fisica y

deporte.

El 1 de enero de 2019, a propuesta del presidente municipal, René Martin Velazquez
Soriano, se integra el Consejo Municipal, 6rgano superior de direccion del Instituto y se
designa a su titular; instalando el Consejo en el mes de enero de 2019.

BASE LEGAL

FEDERAL:

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Ley General de Cultura Fisica y Deporte

» Ley General de Contabilidad Gubernamental

> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacigy

ESTATAL: | ‘

»

Consti bon Politica del Estado Libre y Sgberano de Meéxico, Q&dlgo de

Proce ntgs Administrativos del Estado de Méxi #zgo .%odlgo Aannjsti‘atlvo del
Estad o]

b=
Er
Wy

Ley ipal del Estado de México

Ley de Cultu ica y Deporte del Estado de México' ..

. ‘-.‘f_‘ o

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México
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» Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de

México.

» Ley de la Juventud del Estado de México.

> Ley que crea el Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango,
México.

» Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y M

» Ley de Responsabilidades de los Servidores Publico
» Manual Unico de Contabilidad Gubernamental.

» Lineamientos para la Integracion del Informe Mensual Municipal'“'-2'019.
&

3

tos para la Integracion de la Cuenta Publica Municipal 2019.

» Linea

e L

MUNICIP

> Ba e Gobierno 2019.

» Reglamento no del Instituto Municipal de Cultura Eisica y Deporte del

Municipio de Ayapango, México.

V.OBJETO Y ATRIBUCIONES

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.



Administracion 2019-2021

2020. “Ano de Laura Méndez de Cuenca;
Emblema de la Mujer Mexiquense.”

Manual General de Organizacion del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango, Méx.
El articulo 5 de la Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado

Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango, México, establece que el
organismo tendra las siguientes facultades:

Ley General de Cultura Fisica y Deporte
Articulos

» Bando Municipal de Gobierno 2019.

I. Crear escuelas populares de iniciacion deportiva en pueblos,
colonias del municipio de Ayapango;

unidades, barrios y

» Reglamento Interno del Instituto Municipal de Cultura del

Municipio de Ayapango, México.

Il. Crear el sistema municipal de becas académicas, eco enticias para
deportistas distinguidos del municipio;

» Ley que crea el Instituto Municipal de Cultura Fisi

y Deporte de Ayapango,
Meéxico.

lll. Crear torneos estudiantiles permanentes en los nlvekes: preescolar, primaria,
secundaria y fiédia superior; W e

[V. Organiz esiflepOrtivos populares ¥ E W

V. Involucgar a | edi@res publico, social y privado en el deamfe mumcapal

VI. Presentar public8mente los programas dgportivos municf'p‘éiif*e's, sus objetivos, metas,
estrategias y resultados;

VII. Otorgar direccion técnica de calidad a representaciones municipales; VIIl. Otorgar
asesorias al deporte formativo y de recreacion;
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IX. Promover el uso de instalaciones deportivas publicas y privadas; X. Promover y
desarrollar instalaciones publicas y privadas;

Xl. Desarrollar corrientes sociales y deportivas del mérito; XIl. Crear el registro municipal
de instalaciones deportivas;

Xlll. Crear el registro municipal de deportistas, deportes, clubes, ligas y torneos
deportivos;

XIV. Crear el registro municipal de jueces, arbitros, entrenadores, profesores de
educacion fisica, médicos del deporte, psicologos del deporte y e s del deporte;

XV. Brindar apoyo logistico a los eventos deportivos que s : unicipio;
XVI. Las demas que las leyes de la materia le sefalen.

5.1. OBJETIVO 4

t
omunidad . Ayapanguenses, mediante la cx‘éaclon y desarrollo de
s, recreativas y deportivas, para bnndajj a las personas de todas las
lud para una mejor calidad de wda. %2 :

Integrar a |
actividades

o

5 ’ g #. 08 EROBAE e N
Promover ifundir la Cultura Fisica y el Deporte a traves de programas y
proyectos en coordind€ion con los sectores sociales, publicos y privados, logrando la
masividad en activi s fisicas, elevando asi la calidad de vida de los Ayapanguenses.

5.3. VISION

Somos un organismo publico que pretende colocarse a la vanguardia en los aspectos
técnico-metodolégicos de la Cultura Fisica y el Deporte, al contar con una poblacion
altamente participativa, logrando asi, mejores resultados a nivel regional, estatal y
nacional.
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Vil. ESTRUCTURA ORGANICA

A. Instituto Municipal De Cultura Fisicay Deporte

Director del Instituto (A00)

2.1. Contralor Interno (G0O)

2.2. Tesorero (C00)

2.3. Coordinador Deportivo.

10
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ORGANIGRAMA

Liefraouecrece

11
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Funciones Generales:
Funciones Generales:

Llevar a cabo los procesos administrativos de la Direccion Municipal de Deporte, control
y manejo de proveedores, organizacion y seguimiento de las diversas actividades
deportivas, asi como de programas y proyectos. Manejo de Proyectos del ramo 33,
planeacion y control de nuevos espacios deportivos y personal.

Funciones Especificas:

a) Elaborar, conforme a las politicas y directrices definidas la
Deporte los controles necesarios para el manejo de Proveedor

cion Municipal del

b) Dar seguimiento a los programas, proyectos y activi dentro del

Municipio.
c) Firmar los documentos como cartas, oficios, némina y otn an su firma.

d) Colaborar con la Direccién en la formulacién de los plane
las areas urbana y rural.

deportivos en

e) Realizar los convenios comerciales : 4 ’

f) Establecerf@@ntroles para los procesos administrativos. “a

g) Las dem
aquellas qu

%

ue le indiguen las disposicion‘@rlggfles gorre§ggﬁdientes y
Director Municipal del Deporte. = i

h) Elabora

e altas y bajas de personal para la presentacion en el area de
Recursos N

unicipio. :
i) Supervi | asignado a la Direccidn. ; ﬁ

j) Debe sugerir Direccion los cambios que crean necesarios, basados en la
constante supervis -

k) Promover cursos de capacitacion para el personal.
[} Intervenir en la resolucion de problemas de origen interno e informar al Director.

m) Elaborar el programa de evaluacion en conjunto con la Coordinacion Deportiva.
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DIRECTORIO
Director del Instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte de Ayapango
C. Juan José Flores Marquez

Direccion: Plaza de Constitucion S/n col. centro de Ayapango de Gabriel Ramos Millan.
C.P.56760

Tel.(01597)9824128- 9824149

HOJA DE EDICION

1era Edicion 2019 Se crean los manuales de lasAdministrac
2019-2021% e 1. -

4

& .
2da Edicion Se hacen mg;iificaciénes en los respgetiv

Manuales
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X. VALIDACION

Instituto Municipal de
Cultura Fisicay deporte )
~ deAyapango

|IMCUFIBA

@derraquecrece 7

AN
N
O W

/'\\'\' NI f;::r;\\

ONORIFfe 2 Ly

IE A | /) A _TESORERIA

4

ERIKA/DOLORES CRUZ GOMEZ
Directora de |4 Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion.
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